Descriptif de poste :

ASSISTANT(E)
MISSIONS INTERNATIONALES

ORGANISATION Médecins du Monde Belgique

TITRE DU POSTE Assistant(e) Missions Internationales

LOCALISATION DU POSTE Rue de I’Eclipse, 6 - 1000 Bruxelles

STATUT Stagiaire (dans le cadre des études)/jeune
diplomeé

DUREE DU POSTE 6 mois minimum, temps plein

LE PROJET MDM

Médecins du Monde soigne les populations les plus vulnérables, partout dans le monde: a
linternational mais aussi en Belgique et dans les 14 pays du réseau de Médecins du Monde.
Association de solidarité internationale, I'action de MDM repose sur 'engagement de bénévoles et de
volontaires, logisticiens, médecins, infirmiéres, sages-femmes... Association indépendante, Médecins
du Monde agit au-dela du soin. Elle dénonce les atteintes a la dignité et aux droits de 'lhomme et se
bat pour améliorer la situation des populations.

DESCRIPTION DU STAGE

Apporter un appui aux responsables de la coordination des programmes internationaux en Haiti, au
Mali et au Burkina Faso, en République Démocratique du Congo.

Dans le cadre de son stage, I'étudiant/jeune diplomé prendra part aux activités suivantes :

Financements/bailleurs

- Participation a I'élaboration des dossiers de demande de subvention auprés des bailleurs
institutionnels

- Appui du suivi des réglementations bailleurs

- Mise a jour de la cartographie des fondations

- Recherche de co-financement DGD

- Mise a jour de dossiers de subsides

- Suivi des échéanciers bailleurs

Reporting et outils missions
- Participation a la rédaction et la compilation des rapports intermédiaires et finaux
- Boite a outils mission (départ des expatriés)

Appui partenariat
- Suivi des accords de partenariat, consortium

Divers quotidien

- Veille actualité (et sécurité) des pays dans lesquels MDM travaille (suivi des médias nationaux et
internationaux de maniére hebdomadaire)

- Participation a I'organisation de réunion et rédaction de compte-rendus




PROFIL

- Formation : master juridique, management, sciences politiques,...

- Intérét pour les organisations internationales et les projets de développement
- Capacités rédactionnelles et d’analyse

- Sens organisationnel, rigueur, autonomie

- Informatique : maitrise de MS Office (Word, Excel, Powerpoint, Outlook,...)

- Langues : francais et anglais, le néerlandais est un atout

CE QUE NOUS OFFRONS

Une expérience concrete, variée et active par la participation aux missions de Médecins du Monde. La
possibilité de prendre des responsabilités dans un cadre professionnel, dans une association de
solidarité internationale porteuse d’un projet et de valeurs.

Une participation aux frais de repas (4 €/jour) et de transport.

CONTACT

Merci d’envoyer votre CV et lettre de motivation a recrutement@medecinsdumonde.be en
mentionnant « Stage missions internationales ». Renseignements : Caroline Defrance — 02 648 69 99.
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