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ORGANISATION
: Médecins du Monde Belgique



TITRE DU POSTE
: Responsable Provincial(e), bénévole



LOCALISATION DU POSTE
: Belgique



DISPONIBILITE
: A convenir



CONTEXTE

Médecins du Monde Belgique (MDM-B) est une ONG médicale membre du réseau international de Médecins du Monde. La délégation MDM-B mets en œuvre des projets humanitaires et de développement en Belgique et dans les pays du Sud.

OBJECTIF DU POSTE

Participer à l'action de MDM en gérant et animant son réseau. Cela implique un suivi et un soutien de ses H/F d’Action ainsi qu’une assistance en cas de problèmes. Le responsable provincial doit motiver ses H/F d’Action à la « vente » de dons. Le responsable provincial est la « personne ressources » des H/F d’Action. L’envoi de mails, la réalisation d’un petit journal, la participation à certaines de leurs réunions, la tenue de réunions d’échanges sont autant de moyens que le responsable a pour dynamiser son réseau. 

PRINCIPALES TACHES

Le métier de responsable provincial(e) se répartit en 4 activités principales : l’animation du réseau, l’organisation du réseau, le recrutement de nouveaux H/F d’Action  et le relais d’informations entre MdM et ses H/F d’Action. 

ANIMER

· Motiver son équipe

· Fixer et suivre ses objectifs

· Coordonner

· Aider à l’animation (coacher les nouveaux H/F d’Action)

ORGANISER

· Gérer l’agenda des Party’s dans sa province

· Communiquer l’info MdM (projets MdM, etc.)

· Soutien logistique

RECRUTER

· Développer auprès des H/F d’Action une motivation au recrutement

· Réaliser les entretiens de sélection

· Recruter (avec validation du siège Central MdM)

· Suivre les « premiers pas » des H/F d’Action

RELAYER L’INFORMATION ENTRE MDM ET LES H/F D’ACTION

· Reporting quantitatif (chiffres du mois)

· Reporting qualitatif (infos < donateurs,….)

· Transfert de l’information (projets, partenaires, ….)

Le recrutement de nouveaux H/F d’Action est une compétence liée intégralement à la fonction de responsable provincial. Recruter nécessite une vue d’ensemble du réseau, une maîtrise des besoins du réseau ainsi qu’une connaissance des compétences à avoir pour être H/F d’Action. Les H/F d’Action potentiels sont renvoyés par les H/F d’Action vers le responsable provincial. Le responsable provincial fait passer un entretien de recrutement et décide ou non de l’admission de la personne au sein de MdM.

Le responsable provincial est une véritable charnière dans la structure de MdM. Cette position lui confère un rôle double puisqu’il constitue le relais d’informations entre les H/F d’Action et MdM.

En plus des qualités nécessaires pour exercer le métier d’H/F d’Action, le responsable provincial doit en outre développer de fortes aptitudes de coordination. Il doit avoir le sens des responsabilités et aimer travailler de manière autonome.

Le responsable provincial est un partenaire de MDM.

Dans toutes ses démarches, la responsable provincial bénéficie de l’aide et du soutien du responsable réseau de MdM.

Merci d’envoyer vos candidatures à

Médecins du Monde-Belgique, Rue de l’Éclipse, n°6, 1000 Bruxelles

Tél : 02 648 69 99, Fax : 02 648 26 96, rh@medecinsdumonde.be
Spécifier dans l’intitulé : bénévole Responsable provincial des H/F d’Action

Aucune candidature ne sera traitée par téléphone.

Descriptif de poste :


RESPONSABLE PROVINCIAL(E)


femme/homme d’action








Descriptif de poste :


 Femme/homme d’action
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Profil de Poste: Bénévole Responsable provincial(e) des H/F d’Action


