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	ORGANISATION
	: Médecins du Monde Belgique/MdM-B

	TITRE DU POSTE
	: Comptable senior

	LOCALISATION DU POSTE
	: Bruxelles

	POSITION AU SEIN DE L’ORGANISATION
	: membre du Comité de Gestion

	DUREE DU POSTE
	: Indéterminée

	
	


CONTEXTE

Médecins du Monde Belgique (MdM-B) est une ONG médicale humanitaire de développement, membre du réseau international de Médecins du Monde. La délégation MdM-B gère des projets humanitaires et de développement en Belgique et dans les pays du Sud.
OBJECTIF DU POSTE

Assurer la gestion optimale des finances de l’ong ainsi que le contrôle de gestion interne.
Le comptable senior, avec son collègue de même niveau, est membre du Comité de Gestion (COGES) et travaille en étroite collaboration avec les 4 responsables de département. Il reporte avec son collègue et directement au Directeur général. 

Le comptable senior s’intègre dans une équipe de 3 personnes, une autre comptable senior (temps plein) et un comptable 3/5ème temps. Cette nouvelle configuration permet d’assurer le remplacement temporaire de la directrice financière et de préparer le départ du comptable pour un poste d’expatrié en juillet 2010. 
PRINCIPALES TACHES

1. Gestion financière et budgétaire

De l’association en général 

- Élaboration du budget annuel et participation à l’élaboration des budgets des nouveaux projets

- Suivi budgétaire : il informe le comité de gestion et le CA pour permettre à ceux-ci de respecter ses objectifs en termes financiers.

- Comptabilité : Consolidation des comptes, établissement des bilans trimestriels et des comptes annuels en conformité avec la législation belge, audit des comptes annuels

- Gestion de la trésorerie et relations avec les institutions bancaires

- Gestion des paiements

- Définition des procédures applicables en termes de gestion financière et comptable en vue d’un contrôle interne efficace.

- Appui à la recherche de fonds institutionnels avec les autres départements du Siège de Bruxelles.

- Fiscalité : agrément pour l’exonération des dons, déclaration fiscale.

- Le Directeur Financier peut être missionné par le Ca ou le GOGES à toute réunion ayant des implications financières pour MDM B.

Des projets

- Participation à l’élaboration des budgets des projets, validation des budgets et suivi budgétaire 

- Gestion financière des projets : contrôle des comptabilités et des pièces comptables, trésorerie, contrôle des coûts, contrôle des rapports financiers et demandes d’avenant, suivi des obligations des bailleurs de fonds

- Définition des procédures applicables en termes de gestion financière  et comptable dans les projets en vue d’un contrôle interne efficace.

- Information financière et appui aux autres départements du Siège.

- Missions de courte durée d’évaluation et de support des projets.
2. Gestion des ressources humaines

- Participation au recrutement, suivi et support du personnel financier de terrain en collaboration avec le Département Mission et Ressources Humaines.

- Briefing financier des nouveaux collaborateurs et debriefing financier des personnes en fin de contrat.
- Organisation collégiale du team comptable.

PREREQUIS

· Formation : supérieure à orientation économique, comptabilité ou gestion ou expérience significative en rapport avec le poste à pourvoir

· Expérience : minimum 5 ans. Expérience de terrain en ONG souhaitée
· Aptitudes personnelles : autonomie, esprit d’équipe, sens des responsabilités 
· Maîtrise d’une langue nationale, compréhension de l’autre. La connaissance de l’Anglais est un plus.

· Informatique : maîtrise du package de base MS Office, connaissance des logiciels de comptabilité Winbooks, SAGA et Isabel
· Période d’essai : 6 mois

contact
Médecins du Monde-Belgique

Rue de l’Éclipse 6

1000 Bruxelles

Tél : ++ 32 (0)2 648 69 99

Fax : ++ 32 (0) 2 648 26 96

ressources.humaines@medecinsdumonde.be
Merci de noter dans votre intitulé de message : poste Comptable senior
Descriptif de poste :





COMPTABLE SENIOR (H/F)
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JOB DESCRIPTION: Comptable senior  MdM-B


